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KLASA: 003-05/19-08/3
URBROJ: 2170/01-54-20-01-19-5
Rijeka, 11. travnja 2019.

Na temelju odredbi Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Djedjeg vrtica More (od 6. veljace 2019.
godine), i ¢lanka 42. Statuta Djecjeg vrtica More (od 15. oZujka 2019. godine), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine”, broj 111/18), ravnateljica Dje&jeg vrtiéa More, Jasna Crnéi¢, donijela je

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovom Procedurom stvaranja ugovornih obveza (u daljnjem tekstu: Procedura) ureduje se stvaranje ugovornih obveza u
postupcima nabave robe, radova i usluga u Dje¢jem vrticu More (u daljnjem tekstu: Ustanova), nuznim za obavljanje
djelatnosti Ustanove.

Clanak 2.
Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su i odnose se jednako na oba spola.

Clanak 3.
Iskazati potrebu za pokretanjem postupka stvaranja ugovorne obveze, iz svojeg djelokruga rada, mogu svi radnici
Ustanove, osim ako posebnim propisom ili aktom nije druk¢ije uredeno.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovome obveze voditel] financija provjerava da li je predmet u skladu s
financijskim planom i planom nabave Ustanove te o tome izvjeStava ravnatelja.

Ukoliko voditelj financija utvrdi da predloZeni predmet nije u skladu s financijskim planom i planom nabave, ravnatelj
je duzan odbaciti prijedlog ili predloZiti Upravnom vijecu izmjenu financijskog plana i plana nabave, ukoliko je to
moguce.

Ravnatelj Ustanove pokrece postupak stvaranja ugovorne obveze.
Clanak 4.

Ukoliko se nabava roba, radova i usluga provodi prema aktu Ustanove kojim se regulira provodenje jednostavne
nabave, stvaranje ugovorne obveze provodi se prema sljedecem tijeku:

Tijek postupka Opis aktivnosti Sudjeluju
plan nabave sredstva za nabavu planiraju se u ravnatelj
financijskom planu te planu nabave voditelj financija
zahtjev za nabavu ravnatelju se podnosi zahtjev za radnici
nabavu ravnatelj
kontrola provjera da li je zahtjev u skladu s voditelj financija
financijskim planom i planom nabave ravnatelj
poziv za dostavu ponude nabave Cija je procijenjena vrijednost ovlasteni predstavnici naru¢itelja
manja od 20.000,00 kuna provode se ravnatelj
prema slobodnoj procjeni izdavanjem
narudZzbenice
kod predmeta nabave vrijednosti vie
od 20.000,00 kuna, a do zakonskog
maksimuma, nabava se provodi na
na¢in reguliran aktom koji propisuje
postupak jednostavne nabave
prijem ponuda ponude se zaprimaju neposrednom ovlasteni predstavnici naruditelja




dostavom, poStom u zatvorenoj
omotnici ili elektroni¢kom poStom,
ovisno kako je navedeno u pozivu za
dostavu ponuda

izbor ponude

postupak pregleda i ocjene ponuda
obavlja se temeljem zahtjeva iz
poziva za dostavu ponuda, o femu se
vodi zapisnik

ovlasteni predstavnici narucitelja

slanje obavijesti o odabiru ili
ponistenju postupka

na obavijest o odabiru ili ponistenju
postupka nije dopustena Zalba

ravnatelj
ovladteni predstavnici narucitelja

izrada ugovora ili narudzbenice narucitel] slobodno bira izmedu ravnatelj
izdavanja narudZbenice i/ili sklapanja tajnik
ugovora

kontrola kontrola ugovora ili narudzbenice ravnatelj
sklapanje ugovora ili izdavanje nabavu radova, roba i usluga ravnatelj
narudZbenice narucitelj provodi  zakljuenjem

ugovora ili narudZbenice

dostava predmeta nabave i rafuna, ratuni sadrze detaljnu specifikaciju dobavljaé

odnosno otpremnice

roba, wusluga 1ili radova koje
odgovaraju opisu 1 specifikaciji
definiranim narudZbenicom odnosno
ugovorom

preuzimanje robe

iz primke, otpremnice ili drugog
odgovarajuceg dokumenta potpisanog
od osobe zaduZene za zaprimanje
robe i dobavljata vidljivo je da su
prilikom preuzimanja robe utvrdeni
koli¢ina, stanje i kvaliteta zaprimljene
robe

osoba zaduZena za zaprimanje

kontrola

prilikom isporuke robe ili obavljanja
usluga, odnosno izvodenja radova
obavljene su sve potrebne provjere
kao naknadne kontrole nabavljenih
roba, primljenih usluga i izvedenih
radova

osoba zaduZena za zaprimanje

reklamacije dobavljau

nakon provedene kontrole, ukoliko se
utvrdi da neka stavka nije u skladu s

ugovorom, primatel] obavjeStava
ravnatelja i Salje se reklamacija
dobavlja¢u

osoba zaduZene za zaprimanje

ravnatelj

arhiviranje dokumentacije

arhiviranje dokumentacije za izvrienu
nabavu

voditelj financija




Clanak 5. e
Ova procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ?:éfd | v F;;i:':‘:"\
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Ova Procedura stvaranja ugovormh obveza objavljena je na oglasnoj plo¢i Djec_]eﬂ vrtica More dana / Lo ’(( 2019.

godine te je stupila na snagu dana Z .09, 2019. godine. ey \\\
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