Na temelju ¢lanka 39., 40. stavka 4 i 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,Narodne novine®, broj 10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka 61. Privremenog statuta
Djedjeg vrticéa More, Upravno vijeée Djedjeg vrtica More na svojoj sjednici, odrzanoj dana 15.
ozujka 2019. godine, donijelo je

POSLOVNIK
o radu Odgojiteljskog vijeca

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin
rada Odgojiteljskog vije¢a DjeCjeg vrtica More (u daljnjem tekstu: Odgojiteljsko vije¢e) kao
struénog tijela djecjeg vrtica.
RijeCi i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve clanove Odgojiteljskog vije¢a, kao i ostale osobe
koje su nazo¢ne sjednicama Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 3.
Odgojiteljsko vije¢e &ine svi odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni voditelj koji ostvaruju
program predskolskog odgoja.

Clanak 4.
Odgoijiteljsko vijeée:

- sudjeluje u utvrdivanju kurikuluma Ustanove,

- sudjeluje u utvrdivanju GodisSnjeg plana i programa rada Ustanove i prati njegovo
ostvarivanje,

- potice i promice strucni rad,

- nositelj je aktivnosti u ostvarivanju ciljeva i zada¢a odgojno-obrazovnog rada te
zastite djece rane i predskolske dobi,

- predlaZe organizaciju rada po programima,

- poduzima mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog i
zdravstvenog rada,

- raspravlja i odluc¢uje o svim strué¢nim pitanjima rada,

- putem struénih referata i predavanja omogucuje permanentno struéno
usavrSavanje u skladu sa zahtjevima suvremenog odgoja i obrazovanja,

- donosi program staZiranja pripravnika na prijedlog povjerenstva za staZiranje
pripravnika,

- obavlja i druge stru¢ne poslove utvrdene zakonom.

Tocka 1.1 2. iz prethodnog stavka provodi se na poCetku svake pedagoske godine.

Il. RAD NA SJEDNICI

Clanak 5.
Odgojiteljsko vije¢e poslove iz svoje nadleznosti obavlja na sjednicama.
Clanovi Odgojiteljskog vije¢a imaju pravo sudjelovati u raspravi i odlugivati o svim pitanjima
iz njegovog djelokruga.



Sjednice se odrzavaju prema rasporedu utvrdenom godidnjim planom i programom rada,
izvan radnog vremena utvrdenog za neposredan rad s djecom.

Iznimno, sjednice se mogu odrzavati u vrijeme rada iz stavka 3. ovog ¢lanka, s tim da se
odrzavaju u dva dijela i to tako da su u prvom dijelu nazoéni zaposlenici koji rade u drugoj
smjeni, a u drugom dijelu zaposlenici koji rade u prvoj smjeni, odnosno van svog radnog
vremena.

Clanak 6.
Clanovi Odgojiteljskog vijeéa duzni su nazogiti sjednicama Odgojiteljskog vijeéa.
Sjednice Odgojiteljskog vije¢a predstavijaju dio strukture radnog vremena i fonda sati
odgojno-obrazovnih radnika.
Ako Clan Odgojiteljskog vijeca ne moZe biti nazodan sjednici, duzan je opravdati izostanak
pisanim putem i pravodobno izvijestiti ravnatelja, najkasnije 24 sata prije odrZzavanja
sjednice.
O nazocnosti ¢lanova na sjednicama Odgojiteljskog vije¢a vodi se evidencija.

Clanak 7.
Radom OQdgojiteliskog vije¢a rukovodi ravnatelj Ustanove ili &lan Odgojiteljskog vijeéa,
odnosno druga ovlastena osoba (dalje u tekstu: predsjedavajuéi).

lil. PRIPREMA SJEDNICE

Clanak 8.
Ravnatelj Ustanove:
- saziva i priprema sjednice Odgojiteljskog vijeéa,
- utvrduje prijedlog dnevnog reda,
- odreduje izvjestitelje po pojedinim toékama dnevnog reda,
- poziva i druge osobe radi izlaganja i informiranja o struénim pitanjima.

Clanak 9.
Poziv na sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim &lanovima Odgojiteljskog
vijeCa putem oglasne ploce, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.
U hitnim sluajevima, ravnatelj Ustanove moZe sazvati sjednicu i u kraéem roku, a najmanje
24 sata prije odrzavanja, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 10.
U pozivu na sjednice Odgojiteljskog vijeéa obavezno se navodi:
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto odrzavanja sjednice,
- datum i vrijeme pocetka sjednice.
Prva tocka dnevnog reda je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice.
Za pojedine tocke dnevnog reda izvjestitelj priprema materijal koji se prilaze zapisniku.

IV. ODRZAVANJE SJEDNICE

Clanak 11.
Odgojiteljsko vijeée moze pravovaljano odluéivati ako je sjednici nazoéna natpoloviéna
vecina svih ¢lanova.
Odgojiteljsko vijec¢e donosi odluke veéinom glasova svih nazoénih &lanova.



Clanak 12.

Predsjedavajudi:

- utvrduje je li na sjednici nazoCan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odludivanje (u

daljnjem tekstu: kvorum),

- vodi listu evidencije prisutnosti ¢lanova Qdgojiteljskog vijec¢a,

- predlaze dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka i zaklju¢aka,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke, zakljucke i druge akte,

- brine o primjeni ovog Poslovnika.

Clanak 13.
Ukoliko nije utvrden kvorum, sjednica se odgada na vrijeme koje odredi predsjedavajuéi.
Na prijedlog predsjedavajuéeg odgojiteljsko vijece izabire zapisnicara.
Nakon utvrdivanja kvoruma i izbora zapisnicara, predsjedavajuéi predlaze dnevni red.
Clanovi Odgojiteljskog vueca imaju pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.
Clanovi Odgojiteljskog vije¢a javno glasaju o svakom prijedlogu izmjene ili dopune dnevnog
reda.
Nakon §to je dnevni red utvrden javnim glasovanjem, prelazi se na rad po pojedinim tockama
dnevnog reda.

Clanak 14.
Predsjedavajuci otvara raspravu o pojedinim toékama dnevnog reda i daje rijeé &lanovima
Odgojiteljskog vijeca.
Clanovi Odgojiteljskog vije¢a mogu raspravljati i traZiti potrebna pojasnjenja o svim pitanjima
u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
Clan Odgojiteljskog vijec¢a koji zeli sudjelovati u raspravi pruavlJUJe se predsjedavajucem.
Predsjedavajuci daje rijeC Clanovima Odgojiteliskom vije¢a onim redom kojim su se
prijavljivali.
O istom pitanju Clan Odgojiteljskog vije¢a moze raspravljati najvise dva puta izbjegavajudi
opsirnost i ponavljanje.
Govornika se ne smije ometati ili prekidati za vrijeme govora.
Predsjedavajuci moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo&nim na
sjednici.

V. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 15.
Kada predsjedavaju¢i ocijeni da je pojedina totka dnevnhog reda dovoljno raspravljena,
predlaze da se rasprava o tome zakljuéi i pristupi dono$enju odluke i zakljuéaka.
Predsjedavajuci formulira prijedlog odluke odnosno zaklju¢ka i daje ga na glasovanje.

Clanak 16,
Na sjednicama Odgojiteljskog vije¢a glasuje se javno, dizanjem ruku.
Predsjedavajuci poziva ¢lanove Odgojiteljskog vijeca da se prvo izjasne tko je ,za“ prijedlog,
tko je ,protiv* prijedloga te na kraju tko je ,uzdrzan“ od glasovanja.
Predsjedavajuci svaki put utvrduje i glasno priop¢ava broj glasova, a zapisni¢ar taj broj
unosi u zapisnik.
Nakon zavrSetka glasovanja predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.

Clanak 17.
U iznimnim slu¢ajevima Odgojiteljsko vije¢e moze odluditi da se glasuje tajno.
Glasacki listi¢ sadrzi pitanje o kojem se glasuje i rijeéi ,za", ,protiv* ili ,uzdrzan®.
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Svaki ¢lan Odgoijiteljskog vijeca dobije po jedan glasacki listic.

Glasovanje se vrsi zaokruzivanjem odabrane rijeéi ,za“, ,protiv* ili ,uzdrzan®.

Glasacki listi¢ ubacuje se u glasacku kutiju.

Prebrojavanje glasova obavlja povjerenstvo koje Cine predsjedavajuci i dva prethodno
izabrana Clana.

Nakon prebrojavanja glasackih listi¢a predsjedavajuéi objavljuje rezultate glasovanja.

Clanak 18.
Nakon Sto je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljuéci po svim todkama
dnevnog reda, predsjedavajuéi zaklju€uje sjednicu Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 19.
Nadzor i brigu nad izvrsenjem odluka ili zaklju¢aka obavlja ravnatelj odnosno osoba koju on
za to ovlasti.
Osoba koju je ravnatelj ovlastio da vodi nadzor i brigu nad izvréenjem odluka ili zaklju¢aka
odgovorna je ravnatelju Ustanove.

VI. ZAPISNIK

Clanak 20.
O radu Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju predsjedavajuci i zapisnicar.
Zapisnik sadrzi: :
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice, sat pocetka i zavr§etka sjednice,
- ukupan broj ¢lanova Odgoijiteljskog vije¢a, broj nazocnih i nenazoénih ¢&lanova,
potpise nazoénih te imena nenazoénih te popis drugih osoba nazoénih na sjednici
(prilog zapisniku),
- ustanovijenje da je na sjednici nazo¢an dovoljan broj &lanova za pravovaljano
odlucivanje,
- usvojen dnevni red,
- osnovne podatke o provedenoj raspravi po svakoj to¢ci dnevnog reda, s rezultatima
glasovanja,
- odluke ili zakljucke,
- vrijeme zavrSetka sjednice,
- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

Clanak 21.
Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od dana odrzavanja sjednice Odgojiteljskog vijeéa.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.
Ako se zapisnik sastoji od viSe listova oznacava se broj svake stranice, a predsjedavajuci i
zapisni¢ar stavljaju potpis na svaku stranicu zapisnika svoj potpis.
Izvornik zapisnika pohranjuje se u sjedistu Djecjeg vrtica.

VIl. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 22.
Ako se ¢lan Odgojiteljskog vijeca u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja
ili je nepotrebno opsiran ili se neprimjereno izrazava, predsjedavajuéi ¢e ga opomenuti, a u
sluéaju nepostivanja opomene oduzet ¢e mu rijed.

Clanak 23.
Predsjedavajuc¢i moze osobu koja i nakon izre¢ene opomene remeti rad sjednice, udaljiti sa
sjednice.
Clan Odgojiteljskog vijeéa kojem je izreena mjera udaljenja sa sjednice duzan je napustiti
prostoriju i ne smije se vratiti do zaklju¢enja sjednice.
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Udaljenje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Ovaj Poslovnik stupa na Shagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci Ustanove.

KLASA: 021-20/19-08/4
URBROJ: 2170/01-54-20-19-1
U Rijeci, 15.03.2019.

CA UPRAVNOG VIJECA

Q

Astrid Massari

Ovaj je Poslovnik objavlien na oglasnoj plo&i Ustanove dana 15. oZujka 2019. godine, te
stupa na snagu dana 23. ozujka 2019. godine.




