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UVOD 

  

 

 

 

 

 

kog odgoja 

Nacionalnom kurikul nja, Kurikul

planu i programu za 2026./2027. godinu. 
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1. ORGANIZACIJA RADA 

 

 532 djeteta. 

More se sastoji od 37 odgojnih skupina ).  

DV MORE 

 
PPO 

broj odgojno-obrazovnih skupina 

jaslice  ukupno 

                        PPO Bulevard 
                     
                         051/423 752 

0 2 2 

                          PPO Delfin 
                        
                           051/515 688 

1 3 4 

                            
                         
                              051/431 875 

3 7 10 

                        PPO Kvarner 
                         Kalvarija 1/1 
                          051/332 988 

3 4 7 

                       PPO Vidrice  
                      Finderleove stube 1 
                          051/515 688 

4 4 8 

                      PPO Val 
                   Trg K  
                      099/1630168 

4 0 4 

                   PPO Kapljica 
            Dr.Ante Vukas i dr. Duje Vukas 1 
                     099/5362405 

1 1 2 

Ukupan broj 16 21 37 
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Popis skupina i broj djece po PPO-ima 

 
 

 
program 

 
skupina 

Broj 
upisane 
djece 

broj 
odgojitelja 

 
 
 
Val 

 
  
 
Jaslice 

  
13 

 
     2 

 11 
 

     2 

 8 
 

    2 

 9 
 

    2   

                       Ukupno  Val       41      8 
 

 program skupina Broj 
upisane 
djece 

broj 
odgojitelja 

 
Bulevard 
 

 
Alternativni 
waldorfski program 

  
18 

 
    2 

 
 

14 
 

 
    2 

                    Ukupno djece Bulevard 32     4 
 
 
 
 
Delfin 

 
Redoviti - jaslice 

  
8 

 
     2 

 
 

 

  
18 

     2 

 17 
 

    2 

 15 
 

    2 

                       Ukupno  Delfin 58      8 
 
 
 
 
 

 

 
Redoviti jaslice 

 14      2 
  

12 
 
     2 

  
11 

 
      2 

 
 

 

 20      2 
 

 
 

22 
 
     2 

 
 

21     2 

(RUEJ) 
 

17 
 
    2 

 
Sportski program 

  
19 

   2  
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 21    2 
Integrirani glazbeni  

1814   
22    2 

                        177 
 

   20 

  
 
 
 
 
 
 
Kvarner 

 
 
 

 

 
 

13     2 

 12 
 

 
    2 

  
5 

 
    2 

 
 

 13     2 
 14 

18 
 
     2 

POR  
 

20 
 

     2 
      

RUEJ   
20 

 
    2 

                       
                       Ukupno djece Kvarner 

 
97 

      
17(15+1+1) 

 
 
 
Vidrice 

 
 
 

 

 
 

8    2 

 13 2 
 

 
10 2 

 4    2 
 
 
 

 

 15 
 

    2 

  
 

 
18 

    2  

  
15 

     2 

 
 

 
12 

    2 

Ukupno za Vidrice 95    16 
 

        

 
 

 
program 

 
skupina 

Broj 
upisane 
djece 

broj 
odgojitelja 

 
 
 
Kapljica 

 
 Jaslice   

   12  
     2 

 
 

 

       
  18 

     2 
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                       Ukupno  Kapljice      30      4 
                          

Broj upisane djece u DV More 

 PODCENTAR 
Broj 

skupina 
jaslice 

Broj 
djece 
jaslice 

Broj 
skupina 

 

Broj 
djece 

 

Ukupan 
broj  
skupina 

Broj 
djece  

1. Bulevard 0 0 2 32 2 32 
2. Delfin 1 8 3 50 4 58 
3.  3 37 7 142 10 179 
4. Kapljica 1 12 1 18 2 30 
5. Kvarner 3 30 4 67 7 97 
6. Val 4 41 0 0 4 41 
7. Vidrice 4 37 4 60 8 95 

 UKUPNO 16 165 21 369 37 532 

 

 

 

 

godinu od 06,30 do 17,00 sati.  

Radno vrijeme odgojno-obrazovnih djelatnika odvija se u ritmu dnevnih i tjednih izmjena 

zbog prilagodbe djece i dogovorenog plana suradnje s roditeljima za vrijeme prilagodbe.  

 

 

 

  
  

PODCENTAR Program  

Bulevard Alternativni waldorfski program 3 
Delfin 

dobi 
3 

 
jezika 

3 

Kapljica 
dobi 

3 
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Kvarner
dobi 

1

Val 
dobi 

0 

Vidrice 
 

0 

UKUPNO  13 

 

 
 

Programi DV  More 

 

-  

- -   

- -   

- Integrirani glazbeni program -  

- -  

- Redoviti cjelodnevni alternativni waldorfski program  

-   
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Vrste programa 

 

 Naziv programa 
Mjesto 

provedbe 
(PPO) 

Broj 
skupina 

Broj 
djece 

Cijena programa 
(ako se dodatno 

 

1. 
Alternativni waldorfski 

program 
Bulevard 2  - 

2. Sportski program  2  33,18 eura 

3. 
Integrirani glazbeni 

program 
 1  26,54 eura 

4. 
jezika 

Kvarner 
 

2  37,16 eura 

5.  Kvarner 1  26,54 eura 

 UKUPNO     

 

 

 

Programi za djecu s  u razvoju  u svim PPO-ima gdje za to postoje uvjeti. 
Djeca su integrirana u redovite skupine.  

 PPO Naziv programa Broj skupina Broj djece 

Kvarner 
skupina 

1  

Kvarner 
skupina 

1 
10 redovnog 

razvoja+ 
 

UKUPNO 2 7+10 redovni 

 

 

PROGRAM ZA DAROVITU DJECU 

. 

 

CPO I/ILI PPO  
Broj djece kod koje 

je prepoznata 
darovitost 

Kvarner  1 
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Vidrice 2

UKUPNO  

 

 

 

 

PPO 
Broj djece u dobi pred 

 

Bulevard 9 
Delfin 13 

 50 
Kapljica 5 
Kvarner 21 
Vidrice 25 

UKUPNO 123 
3. SOCIJALNI PROGRAM GRADA RIJEKE 

 

 

 
Broj djece 

 45 

 22 

UKUPNO 67 

 
 

PROGRAM ZA DJECU PRIPADNIKE NACIONALNIH MANJINA 

U ustanovi su zastupljene manjine:  romska  1, albanska 2, 

 

U skladu s uputama, preporukama i smjernicama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo 

Republike Hrvatske i Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske, vezanim za rad 

-obrazovnog rada i nadalje se planira u DV 

More 
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Rijeci  

 

pedagogije i psihologije 

 suradnju sa studentima Filozofskog i Medicinskog fakulteta u Rijeci 

  

  

 sudjelovanje u gradskim manifestacijama - 

uzrasta  

  

  

  

  

 Erasmus  

 

 

Organizacija rada u ljetnim mjesecima ( srpanj i kolovoz 2027.) te u vrijeme 

 blagdana  

nakon ankete (interes i potrebe roditelja) prijedlog organizacije rada podcentara biti objavljen 

Broj 

 

More. 
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 , 

od toga 75 

zamjene), (pedagog, psiholog i edukacijski rehabilitator), zdravstveni 

voditelj, 2 njegovatelja, kineziolog na pola radnog vremena, voditeljica financija, 

 

ekonom- 4 kuharice, , 2 domara.  

   

 
Bule

vad 
Delfin 

 
Kvarner Vidrice Val 

Kapl

jica 

ukup

no 

Ravnatelj   1     1 

Tajnik   1     1 

Financijski 

voditelj 
  1    

 1 

i djelatnik 
  1    

 1 

Referent nabave   1     1 

Pedagog   1     1 

Psiholog   1     1 

Edukacijski 

rehabilitator 

  1    

 1 

Kineziolog   1/2     1/2 

Zdravstveni 

voditelj 
  1 1   

 1 

Edukacijski 

Rehabilitator 

u skupini 

   1   

 1 

Odgojitelji 4 8 20 15 16 8 4 75 

Referent ZNR    1/2    1 

Njegovatelj    2    2 

Kuharica   4     4 
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kuharica 
 1 2 1 1 1 

6

Pom. kuharica 

 
1   1 1  

1 4 

Ekonom-    1     1 

Domar-    1 1    2 

   1/2     1/2 

 
1 1 4 3 2 1 

 

 

12 

Ukupno 
6 10 32 25,5 19 10 

5 107,

5 

 

POPIS ODGOJNO - OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA U DV MORE 

 

RASPORED ODGOJITELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA I 
OSTALIH DJELATNIKA PO OBJEKTIMA 

 

Radno mjesto Mjesto rada Radno vrijeme 
Ravnatelj  8-16 
Tajnik   8-16 
Voditelj financija  8-16 

  8-16 
Pedagog  8-15 
Psiholog  8-15 

Rehabilitator  8-15 

Zdravstveni voditelj Kvarner 8-15 
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PPO Bulevard 

Redni  
broj 

Radno mjesto  

1. Odgojitelj VSS 
2. Odgojitelj  
3. Odgojitelj  
4. Odgojitelj  
5.  NKV 
6. -  

NKV 

 

PPO Delfin 

Redni broj Radno mjesto  

1.  Odgojitelj VSS 
2.  Odgojitelj VSS 
3.  Odgojitelj  
4.  Odgojitelj  
5.  Odgojitelj  
6.  Odgojitelj  
7.  Odgojitelj  
8.  Odgojitelj  
9.  Odgojitelj  
10.   NKV 
11.   NKV 
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Redni broj Radno mjesto  

1.  Odgojitelj VSS 

2.  Odgojitelj VSS 

3.  Odgojitelj VSS 

4.  Odgojitelj VSS 

5.  Odgojitelj VSS 

6.  Odgojitelj VSS 

7.  Odgojitelj VSS 

8.  Odgojitelj VSS 

9.  Odgojitelj  

10.  Odgojitelj  

11.  Odgojitelj  

12.  Odgojitelj  

13.  Odgojitelj  

14.  Odgojitelj  

15.  Odgojitelj  

16.  Odgojitelj  

17.  Odgojitelj  

18.  Odgojitelj  

19.  Odgojitelj  

20.  Odgojitelj  

21.  Ravnatelj VSS 

22.  Tajnik Ustanove VSS 

23.  Voditelj financija VSS 

24.  Administrativno   SSS 

25.   pedagog VSS 

26.   psiholog VSS 

27.   rehabilitator  VSS 

28.  Zdravstvena voditeljica  

29.   VSS 

30.  Ekonom   SSS 
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31.  Domar -  SSS 

32.  Glavna kuharica SSS 

33.  Kuhar SSS 

34.  Kuhar SSS 

35.  Kuhar SSS 

36.  Kuhar SSS 

37.   NKV 

38.   NKV 

39.   NKV 

40.   NKV 

41.   NKV 

42.   NKV 

43.   NKV 

 

 

 

PPO KVARNER 

Redni broj Radno mjesto  

1.  Odgojitelj VSS 

2.  Odgojitelj VSS 

3.  Odgojitelj VSS 

4.  Odgojitelj  

5.  Odgojitelj  

6.  Odgojitelj  

7.  Odgojitelj  

8.  Odgojitelj  

9.  Odgojitelj  

10.  Odgojitelj  

11.  Odgojitelj  

12.  Odgojitelj  

13.  Odgojitelj  

14.  Odgojitelj  
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15.  Odgojitelj  

16.  Rehabilitator  odgojitelj VSS 

17.  Rehabilitator - odgojitelj VSS 

18.  
 

VSS 

19.   NKV 

20.   NKV 

21.   NKV 

22.   NKV 

23.  -  NKV 
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PPO Vidrice 

Redni broj Radno mjesto  
1.  Odgojitelj VSS 

2.  Odgojitelj  

3.  Odgojitelj  

4.  Odgojitelj  

5.  Odgojitelj  

6.  Odgojitelj  

7.  Odgojitelj  

8.  Odgojitelj  

9.  Odgojitelj  

10.  Odgojitelj  

11.  Odgojitelj  

12.  Odgojitelj  

13.  Odgojitelj  

14.  Odgojitelj  

15.  Odgojitelj  

16.  Odgojitelj  

17.   NKV 

18.   NKV 

  

 

 

 

 

PPO Val 

Redni  
broj 

Radno mjesto  

1. Odgojitelj VSS 
2. Odgojitelj  
3. Odgojitelj  
4. Odgojitelj  
5.  NKV 
6.  NKV 
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PPO Kapljica 

Redni  
broj 

Radno mjesto  

1. Odgojitelj VSS 
2. Odgojitelj  
3. Odgojitelj  
4. Odgojitelj  
5. -  VKV 

 

 

 Svaki PPO ima voditeljicu i zamjenicu voditeljice  

 
Odgojitelji pripravnici i mentori u DV MORE 
 
 

PPO Pripravnik Mentor 

 0 1 

Kvarner 2 1 

Vidrice 0 0 

Val 2 2 

Delfin 1 1 

Ukupno 5 5 

 

 

 
 

 
 

Radno vrijeme  
objekti raspored 

Ponedjeljak Utorak Srijeda  Petak 

Pedagog Bulevard Delfin  Kvarner Vidrice 

Psiholog Kvarner 
Vidrice/V

al 
Bulevard/K

apljica 
Delfin  

Rehabilitator Kvarner Vidrice  Delfin Bulevard 
Zdrav. voditeljica Vidrice Bulevard Delfin  Kvarner 
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vremenu od 11 do 11.30 sati. Odgojitelji u neposrednom radu s djecom provode 5, 30 sata 

dnevno uz dnevnu pripremu od 1 sata dnevno koju odgojitelj provodi u ustanovi na poslovima 

planiranja, vrednovanja, dokumentiranja odgojno obrazovnog procesa. Ostalo vrijeme 

 

(od 7 do 15 sati). 

praksi). Preostalo vrijeme od jednog sata dnevno provodi se na poslovima vezanim za suradnju 

organizira u situacijama individualnih konzultacija s roditeljima, timskim planiranjima s 

 

Ostatak do 8 satnog radnog vremena provodi na poslovima pripreme za rad, individualnim 

 

provodi 5.30 sati u neposrednom radu s djecom. Ostalo vrijeme se priprema za rad, vodi 

ljima i 

 

trajanju od 10 sati tjedno. Ostatak vremena sudjeluje na timskom planiranju s odgojiteljima i 

i u redoviti rad, 

konzultira se s ostalim odgojiteljima po potrebi. 

 

PPO Radno mjesto Radno vrijeme 

  
domar-  
ekonom-  

 

7,00 - 15,00 
6,00 - 14,00 
10,00-14,00  
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glavna kuharica
kuharica 
kuharica 
kuharica 

 
 

6,00 - 14,00
6,00 - 14,00 
6,00 - 14,00 
6,00 - 14,00 
6,00 - 14,00 
8,30 - 16,30 

Kvarner 

 
 

pralja 
 

7,00 - 15,00 
8,00 - 16,00 
6,30-14,30 
8,00-16,00 

Delfin  7,30 -15,30 

Bulevard  7,30 -15,30 

Vidrice  7,30 -15,30 

Kapljica -  7,00-15,00 

Val 
 

 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

 

 

 

 

 

 

2. MATERIJALNI UVJETI RADA  

  

 

 U suradnji s Gradom Rijekom planirana su financijska sredstva u cilju osiguravanja 

optimalnih materijalnih uvjeta ra .godine.  

 -ima 
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 Cilj: 

 

 
  
 

 

 

o radi sigurnosti 

djece i kvalitetnijeg rada u podcentrima. 

 

 

  

cijskim 

 u podcentrima Bulevard, 

 

 

 prikaz nabave osnovnih sredstava, sitnog 
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B 
U 
L 
E 
V 
A 
R 
D 

Osnovna sredstva 
 
Sitni inventar 
 
 
Unutarnji prostor 
 
 
 
 
 
 
Vanjski prostor 
 
 
didaktika 
 

 

 

Ormar za garderobu  za odgojitelje, drveni koji imamo je 
raskliman i ladice se ne mogu otvarati 

Ormar (zatvoreni) u kupaoni Zvjezdica  

Ogledala 3 kom za wc dimenzije 18x20 cm  

Radni stol i stolice za odgojitelje  

Vanjska ulazna vrata, brava, kvaka, zasun 

 

 

 

 

 
 

D 

E 

L 

F 

I 

N 

 

Osnovna 
sredstva 
 
Sitni inventar 
 
 
Vanjski prostor 
 
 
 
 
 
 
Unutarnji 
prostor 
 
 
 
Didaktika 
 

kompletna renovacija kuhinje-  
 

posteljine, barbajola, 
pelena, 
 

 
 

 
 

 

  
 

(2x) 
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U 

R 

 

I 

C 

E 

 

Osnovna 
sredstva 
 
Sitni inventar 
 
 
Vanjski prostor 
 
 
Unutarnji 
prostor 
 
 
 
Didaktika  

  posteljine, barbajola, pelena,  

 
zemlja, 

klavijature 

 
 
 

 
 
 

 

K 

V 

A 

R 

N 

E 

R 

 
Osnovna 
sredstva 
 
 
Sitni inventar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Unutarnji 
prostor 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vanjski prostor 
 
 
 
Didaktika 

ograda/vrata za stepenice 

Telefon za kat  

pelena 

 

Ogledalo za zid sobe veliko 
Ormar za krevete i posteljinu 

 
Kuhinja za obiteljski centar 

  
Biblioteka  

   
4 stolne lampe s punjenjem na USB 

 
Plastifikator  
Printer u boji  

-
senzorni padobran s lopticama, mekane lopte) 

, obloge za pano 
  

 

 
  

Tenda na terasi na katu  
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V 

I 

D 

R 

I 

C 

E 

 

Osnovna 
sredstva 

Sitni inventar 

 

 

 

 

 

Unutarnji 
prostor 

Didaktika  

Posteljine tetra pelene, barbajoli,  

 

 
 

 
stol za odgojitelje X2 

 
 

 polica za zid 

 

 

 
 

V 

A 

L 

Osnovna 
sredstva 

 

Sitni inventar 

Unutarnji 
prostor 

Vanjski prostor 

Didaktika  

prostoru (vrt)-  

umivaonik i ogledalo za odrasle u   

 

 
 
N -  

 
 

 

 

K 

A 

P 

LJ 

I 

C 

A 

Osnovna 
sredstva 

Sitni inventar 

Unutarnji 
prostor 

Vanjski prostor 

 

Didaktika  

  
veliki ormar za posteljinu (u kuhinji) 
 
 

 
sportski rekviziti 
adapter za sintisajzer. 
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3.  NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE 

 odgoju i 

naobrazbi ( NN 10/97 ), uz suglasnost Ministarstva prosvjete i sporta.  
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-  

-  

- pranje i promjena posteljine 

- osiguravanje optimalnih mikroklimatskih uvjeta 

- adekvatno zbrinjavanje otpada i dr. 

-  

- 

bolesti. 
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4. ODGOJNO-ORAZOVNI RAD 

 

cjelovitog razvoja, 

obrazovnog rada u kontekstu integriranog kurikul

teristiku kurikula te 

poticaji. U planiranju kurikul

pripremu o -

  

 

 

Kako i koliko sustavno odgovara na poruke druge osobe? 

Koja komunikacijska sredstva koristi? 

S kojom namjerom komunicira? 

 

-

proizvodnju jezika, te odgovaraju na pitanja: 

 

 

 

Kakve iskaze proizvodi?  

 

U govornom razvoju djece odgojno-obrazovni djelatnici procjenjuju: 

Koliko je jasan izgovor glasova? 
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 i  komunikacijski  

djece i odraslih. 

odvojeno iako su u svakodnevnoj komunikacije isprepletene.  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 poticati glasanje i vokalizaciju; 

  



30 
 

  

 poticati razumljivost govora;  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

vanja sukoba i nesporazuma. 

 

va. 
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Poticati razvoj govorno-

, radnji i 

 

 

 iskustvo usvajaju 
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Posebno poticati povezivanje govora i pokreta u svakodnevnim situacijama, slobodnoj i 

 

  

 

 

Poticati istodobni razvoj govorno-

va i 

znanjima. 

 

prostor, vrijeme i druge odnose kroz konkretna iskustva i aktivnosti. Postavljanjem pitanja, 

 

 

-

-

ijih odnosa. 

 

i pojmovima kojima to mogu izraziti.  

 

 

Poticati razvoj govorno-

 

i interese. 

 

Poticati prepoznavanje, imenovanje i opisivanje osnovnih emocija te razumijevanje vlastitih i 
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vanja. 

 

vrijednosti i kompetentnosti.  

 

 

 

 

Bulevard 

 

Skupina  

 

 Vrijeme realizacije 

 

suradnja s roditeljima (GSS) ljeto 

 

 

OPG Istra ili Krk  

 

 

 Drenova - poludnevni Jesen 2027. 

 primjereno waldorfskoj pedagogiji), 

 

Kroz godinu 2027. 

 

 

Platak Svibanj 2027. 
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Delfin 

 

Skupina:  

 

 Vrijeme realizacije 

Koralji, Zvjezdice, Ribice 

 

Farma magaraca -  13.10.2026. 

Zvjezdice 

 

Zeko ekspres  

Koralji, Zvjezdice, Ribice 

 

 svibanj, 2027. 

 

  

 

Skupina:  

 

 

 Vrijeme realizacije 

 

 

 poludnevni 

 

Jesen 

 cjelodnevni 

 

 

 

 

 

 

Listopad 2026. 

 

 

Prosinac 2026. 

Crni lug, Staza Leska 

 

Travanj 2027. 

Lovran-  

 

Svibanj 2027. 

Starija grupa  

 

Listopad 2026. 

Farma Ovlivaro Krk, Akvarij Krk 

2027. 
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RUEJ Risnjak 

 

Listopad 2026. 

 

 

 

 

 

Travanj 2027. 

IGP Risnjak 

 

Listopad 2026. 

Grobnik 

 

 

 

 

Travanj 2027. 

IDS 1 i 2  

 

Listopad 2026. 

Sanjkanje na Platku 

 2027. 

 

2027. 

- Njivice 

 

Svibanj 2027. 

 

 

 

Skupina:  

 

 Vrijeme realizacije 

V  

 

  listopad 2026. 

V  

 

Vlakom do Delnica  

V  

 

Alpaka Ranch No Stress , Drivenik Travanj 2027. 
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Vrti  Kvarner  

Skupina:   Vrijeme realizacije 

 

 

 

 

 

 

  

Platak-poludnevni Rujan  

Vodice-Mune  Listopad 

 Studeni 

 

Prosinac 

Platak-poludnevni   

luka 

 

Podkilavac-poludnevni   

-

posjetitelje 

Travanj 

Lovran-  Svibanj 

Kraljevica-  Lipanj  

-trodnevni   

Little Stars   Listopad/Studeni 

   

Vodice (Istra) ili farma magaraca 

 

Travanj/Svibanj  
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 -trodnevni   

 

Koralji  

Drivenik-   

-farma magaraca  Travanj  

 

  

-  Listopad 

Drivenik-   

-Kraljevica  Svibanj 

 

 

 Vidrice 

skupina  Vrijeme realizacije 

 Tematski park Sanc. Mihael listopad 

Sovice Tematski park Sanc. Mihael listopad 

 Platak  

 Travanj 

 

 

 

 



38 
 

5.  

inuiranim 

-

u 

ji daju dodanu vrijednost 

 

 

 

Tema  Vrijeme 

realizacije 

Voditelji 

odgojiteljsko 

 

 

 

kolovoz 

ravnateljica, 

zdravstvena 

voditeljica 

radionica Suradnja i partnerstvo s 

roditeljima 

 

studeni 

 

pedagoginja 

radionica 

 

 

listopad 

 

 

radionica Kreativno i fleksibilno 

planiranje odgojno obrazovnog 

rada 

prosinac  

pedagoginja 

radionica Kreativnost u svakodnevnom 

radu 

 

studeni 

psihologinja 

radionica Socioemocionalni razvoj 

(darovite) djece 

 psihologinja 

radionica 

 

 

listopad 

edukacijska 

rehabilitatorica 
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radionica 

(strategije prevencije i 

intervencije) 

 

 

 

edukacijska 

rehabilitatorica 

radionica 

i socioemocionalnom razvoju 

studeni  

odgojiteljice 

radionica  od 

 

 odgojiteljice 

radionica Od unutarnje slike do scene: 

stvaranje waldorfske lutkarske 

predstave 

Travanj odgojiteljice 

radionica  

snaga prirodnih materijala u 

waldorfskoj pedagogiji 

 odgojitelji 

radionica  pripovjedanje 

 

 odgojiteljica 

radionica Dvije ruke, bezbroj 

 

 

studeni 

 

odgojiteljica 

radionica 

iskustva iz prakse i elementi 

Brain Gyma 

 

 

 

odgojiteljica 

radionica Padlet aplikacija  odgojiteljica 

radionica  

kako djeca prirodno usvajaju 

situacijskom kontekstu 

 

listopad 

 

odgojiteljice 

radionica Prvi koraci u prometu  odgojiteljica 

radionica  stvaranje 

muzikograma i tjeloglazbe 

studeni odgojiteljica 

radionica 

 

studeni odgojiteljice 

kineziolog 
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predavanje Razvoj samoregulacije djece i 

odraslih 

 

tijekom godine 

  

 

predavanje Osobni razvoj RPOO 

 

tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

 

predavanje  tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje Dokumentiranje odgojno 

obrazovnog rada 

tijekom godine  

predavanje Boravak djece na otvorenom  tijekom godine  

predavanje Djeca i mediji tijekom godine  

predavanje Elementi terapije igrom u radu s 

djecom 

tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje 

stvaranje 

tijekom godine  

predavanje Alternativne pedagogije tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje Izazovi suradnje u doba 

modernog roditeljstva 

tijekom godine  

predavanje Svako dijete ima (skrivene) 

talente 

tijekom godine  

predavanje Autonomija odgojitelja i djeteta tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje Osobine i profesionalne 

kompetencije odgojitelja 

tijekom godine  

predavanje Snaga implicitne pedagogije tijekom godine  

predavanje 

komunikacije u odgoju 

tijekom godine  

predavanje Estetika kao skriveni kurikul 

 

tijekom godine  

predavanje Upravljanje promjenama  tijekom godine  
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predavanje  racionalni 

pristup emotivnim  situacijama 

tijekom godine  

predavanje Liderstvo  

kroz vrijednosti 

tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje 

konflikata 

tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  

predavanje   tijekom godine   

predavanje 

u RH  

 

tijekom godine  

predavanje Upravljanje, planiranje i 

programiranje odgojno-

obrazovnim procesom i 

ustanovom 

tijekom godine  

predavanje  tijekom godine  
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6. SURADNJA S RODITELJIMA 

 

Odgojno-

zmjena informacija o djetetu. Odgojitelji prikupljaju informacije o djeci, svrstavaju 

ih u razvojne mape koje su dragocjen izvor informacija: Osobito je vrijedno ako mape stvaraju 

zajedno roditelji i djeca. Informir -obrazovni rad postaje partner 

 

 

 

Vrste suradnje Opis 

Inicijalni razgovori s 

roditeljima 

 

Anketni upitnici za roditelje 
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edukativne materijale. 

Roditeljski sastanci 

upoznavanje roditelja i odgojno-obrazovnih djelatnika, razmjena ideja 

 

Individualni razgovori s 

roditeljima 

- 

koji potpisuje roditelj i odgojitelji koji su u razgovoru sudjelovali. 

 

 

 

 

  

Prezentacije i predavanja 

 

 Izazovi roditeljstva  

 

Volontiranje roditelja 

je put ka stvaranju partnerskih odnosa. 
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7. SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA 

 

Suradnici Opis aktivnosti 

 -  

-  

Filozofski fakultet - Organizacija studentske prakse za studente pedagogije 

 -  

-  

-  

 - 

organizacije rada i upisnog procesa 

- Suradnja s DV Matulji   

 

Dom mladih -  

- 

istih  

- Sudjelovanje djece u prometnim radionicama 

 -  

Prirodoslovni muzej - Redoviti posjeti djece muzeju 

-  

lutaka 

-  

 

Rijeka 

-  

- Posjeti biblioteci 

- Sudjelovanje na aktivnostima u organizaciji GKRI 

Art kino -  

HZSR 

 

NZZJZ - Zdravstvene preporuke 
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-  

- Kontrola kvalitete prehrane 

AZOO - Suradnja oko dobivanja suglasnosti za nove programe 

MZOM -  

Agencija za 

strukovno 

obrazovanje 

-  

grada Rijeke 

- Organizacija upisnog postupka  

- Redoviti sastanci uprave  

- 

sl.) 

Sportski klubovi - 

nogometni klub 

Sportski savez Rijeka - planirenje i provedba Olimpijskog festivala za djecu 

Riperaj -  

Centar za 

popularizaciju  

znanosti 

- Znanstveni festival na temu: Energija 

kulture 

- STEM radionice 

- STEM piknik 

Klub podvodnih 

aktivnosti Kostrena 

-  

 - organizacija putovanja vlakom 

 - radionice za djecu 

Centar za autizam -  

Mjesni odbori     -  

Astronomski centar - posjeta i upoznavanje 

 - posjet i upoznavanje 

  

  

 

 

 



46 
 

 

 

 

8. VREDNOVANJE 

cjelovitog razvoja podrazumijeva sustavan pristup svim segmentima odgojno obrazovnog rada 

s posebnim naglaskom na proces vrednovanja. Kontinuirana povratna informacija o 

realiziranom procesu do svih sudionika doprinosi kvaliteti istog. Ciklus refleksija  akcija  

refleksija om

rijednosti kvaliteti rada i 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

acijama, pisanim 

 

obrazovnog procesa. 
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9. 

ZDRAVSTVENE VODITELJICE 

RAVNATELJICA 

  

 Analiza i objedinjavanje rezultata upisa 

  

 Izrada plana rada tijekom ljetnog perioda 

  

 Izrada ustrojstva rada za period smanjenog broja djece 

  

  

 -om 

 

 

 Kontinuirano pratiti i zadovoljavati potrebe roditelja obzirom na duljinu boravka 

 

 Kontinuirano u skladu s dobivenim pokazateljima, mijenjati ustrojstvo rada u 

odgojnoj skupini, objektu prema potrebi 

 

ostvarenih sati rada za sve radnike  

 - 

 

 -

 

 Kontinuirano osigurati uvjete (organizacijske, kadrovske, materijalne) za realizaciju 

timskog rada  

 Kontinuirano osiguravati opremljenost i sigurnost  
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Osiguravanje materijalnih i prostornih uvjeta za ostvarivanje programa 

 Obilazak, analiza stanja prostora i opreme (svaki objekt) unutarnji prostor 

  

  

  

 

 

 Suradnja s gradski odjelima -  

                                                

                                                

 suradnja sa MO 

 pratiti inventurno stanje opreme i sredstava za rad 

  

  

 

 

 dogovoriti povjerenstva za inventuru  

  

Odgojno-obrazovni proces, njega i skrb za rast i zdravlje djece 
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Tijekom godine prema potrebi pratiti fleksibilnost procesa rada i na temelju dobivenih 

djeca koja nemaju potrebu za snom) 

  

 -

 

 Kontinuirano osigurati uvjete (organizacijske, kadrovske, materijalne) za realizaciju 

timskog rada  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Rad u Povjerenstvu za pripravnike 

  

  

 

 

 

Suradnja s roditeljima  

 sudjelovati u izradi web stranice za roditelje 

 

 

 individualni razgovori 
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evidencije  

  

  

  

  

 

  

 

 

PEDAGOGINJA 

 AKTIVNOSTI 

 

 

 

 

 

ODGOJNO-

OBRAZOVNI RAD 

- Inicijalni razgovori s djecom radi upoznavanja 

njihovi posebnosti 

-  

- Sudjelovanje u procesu opservacije 

- Individualni rad s djecom koja trebaju dodatnu 

 

- Rad s djcecom u maloj grupi  

-  

- Provedba STEM aktivnosti 

- 
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PLANIRANJE I 

PROGRAMIRANJE 

RADA 

-  

-  

- Sudjelovanje u izradi Kurikula 

- Sudjelovanje u timskim planiranjima svih PPO 

- Sudjelovanje u planiranju posebnih programa 

- Sudjelovanje u voditeljskim sastancima 

 

 

SUDJELOVANJE U 

UPISNOM POSTUPKU 

- Sudjelovanje u izradi plana upisa 

- Pripreme za postupak upisa 

- Zaprimanje dokumentacije i obrada  

- Formiranje skupina 

- 

slobodnih mjesta 

-  

 

 

 

 

 

SURADNJA SA 

 

- Timska planiranja 

- Voditeljski sastanci 

-  

- Individualne konzultacije 

- 

 

-  

-  

-  

-  

- Sudjelovanje u opservacijskom postupku 

 

 

 

-  

- 

 



52 
 

 

-  

-  

-  

 

 

 

SURADNJA S 

RODITELJIMA 

- Inicijalni razgovori s roditeljima 

- Informiranje roditelja 

- Individualni razgovori po potrebi 

- Tematska predavanja za roditelje: Priprema djece za 

 

- 

roditeljsva 

 

 

 

 

 

SURADNJA S 

VANJSKIM 

INSTITUCIJAMA 

-  organizacija posjeta za djecu u 

 

-  

- 

Djeca u prometu 

- 

prakse 

- Suradnja s filozofskim fakultetom oko organizacije i 

 

- Suradnja s CTK u provebi projekta STEM aktivnosti 

s djecom 

 

 

 

VREDNOVANJE  

-  

- Izrada upitnika za roditelje, obrada rezultata i 

prezentiranje istih 

- Provedba polustrukturiranog intervjua s djecom 

- Provedba evaluacijskog intervjua s odgojiteljima 

- 

odgojitelja 
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PSIHOLOGINJA 

 AKTIVNOSTI ROK 
 

SURADNICI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RAD S DJECOM 

prikupljanje bitnih informacija o 
djetetu (razvoj, navike, 

intervjue s roditeljima pri upisu 

djeteta tom prilikom 

svibanj 2027., 
tijekom godine 

po potrebi 
 

svrhu primjerenog odgojnog 
djelovanja unutar odgojne grupe 

 

Kontinuirano 
odgajatelji, 

 

opservacija cjelokupnog 
 

Kontinuirano  

opservacije pojedine djece s 
posebnim potrebama 

po potrebi 
odgajatelji, 

 

razvoju, odnosno posebnim 
potrebama 

po potrebi  

intelektualnog, emocionalnog i 
socijalnog razvoja djece s 

posebnim potrebama putem 

postupka 

Kontinuirano odgajatelji 

pisanje psihologijskog nalaza i 
 

po potrebi  

psihologijsko ispitivanje 
intelektualnog, vizuomotornog i 
socioemocionalnog razvoja 

 
2027. 

 

dokumentacije 
Kontinuirano  

kriznim situacijama (bolest, 
tugovanje, razvod roditelja) 

Po potrebi 
odgajatelji 

 
 
 
 
 
 
 

senzibiliziranje odgajatelja za 

kvalitetnije zadovoljavanje 
potreba sve djece u grupi 

kontinuirano  
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RAD S 
ODGOJITELJIMA 

Davanje smjernica odgojiteljima 

djece, njihovog napretka i 
 

kontinuirano  

predlaganje poticaja i aktivnosti 
tijekom godine 

odgajatelji, 
 

posebnim potrebama 
tijekom godine 

odgajatelji, 
 

suradnja u planiranju i provedbi 
individualiziranog rada s 
djetetom s posebnim potrebama 

po potrebi 
odgajatelji, 

 

individualiziranih programa u 
radu s djetetom s posebnim 
potrebama u grupi 

po potrebi  

podizanje kvalitete komunikacije 
-

obrazovnog procesa (dijete-
roditelj-odgajatelj) 

kontinuirano  

prikupljanje odgajateljskih 

upis i odgoda) 
2027. 

odgajatelji 

profesionalni i osobni rast i 
razvoj odgojitelja 
 

studeni 2026. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RAD S 
RODITELJIMA 

roditeljima novoupisane djece 

pri upisu (5. mj. 
i tijekom 
godine) 

 

razvojnom statusu djeteta uz 
 

po potrebi  

razgovora s roditeljima djece s 

odnosno posebnim potrebama 

po potrebi 
odgajatelji, 

 

razgovora s roditeljima prema 
potrebi i na zahtjev roditelja 

 

po potrebi 
odgajatelji, 

 

za djecu koja se prijavljuju za 

 

-
2027. 

odgajatelji, 

suradnici 
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astanka 
 

listopad-studeni 
2026. 

 

 
 

 
 
 
 

SURADNJA S 
OSTALIM 

DJELATNICIMA 
USTANOVE 

 

poslovi vezani uz upis djece u 
 

 zaprimanje prijava 
(osobno ili elektronskim 
putem) 

 prikupljanje i obrada 
upisne dokumentacije 

 priprema i potpisivanje 
ugovora 

 

pri upisu 
(svibanj i lipanj 
2027. te tijekom 

godine) 

ravnateljica, 
upisno 

povjerenstvo 

DV-a 
kolovoz 2027.  

sudjelovanje na sastancima 
 

 tijekom godine suradnici DV 
More 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SURADNJA S 
DRUGIM 

INSTITUCIJAMA I 
STRUKAMA 

 

psiholozima 
po potrebi 

psiholozi 
sudjelovanje u radu Sekcije za 

psihologa Primorsko-goranske 
 

tijekom godine 
psiholozi 

- 
upis djece u prvi razred osnovne 

 

-lipanj 
2027. psiholozi 

Zavod za socijalni rad po potrebi djelatnici 
Zavoda 

djelatnici u medicinskim 
ustanovama (obrada, 

programa rada za djecu s 
posebnim potrebama) 

po potrebi psiholozi, 
logopedi, 

 

MUP po potrebi djelatnici 
MUP-a 

 
 
 

OSTALI POSLOVI 
PSIHOLOGA 

 
 
 
 

upitnika i ostalih pisanih 
materijala 

po potrebi  

sudjelovanje na odgajateljskom 
 

tijekom godine  

 kontinuirano  
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nacionalni skupovi) 

po potrebi 
suradnici 

drugih izvora spoznaja 
kontinuirano 

psiholozi i 
drugi 

 
 
 
EDUKACIJSKI REHABILITATOR 
 
 

Plan i program  
 

Organizacija rada 

Organizacija rada u redovnim, inkluzivnoj skupini  s ciljem 
 

socijalnu okolinu. 

Materijalni uvjeti 

 

 

 

 

 

 

Odgojno-obrazovni rad 

 

razvoju. 

 

 

Edukacijsko  rehabilitacijski rad (individualni rad, rad u 
odgojno-obrazovnim skupinama, obilazak skupina) 

Konzultacije i savjetodavni rad s odgajateljima 

 

 

 

Individualne konzultacije s odgajateljima. 

Edukacije i radionice za odgajatelje. 
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Suradnja s roditeljima 

 

Konzultacije i savjetodavni rad. 

specijalizirane ustanove. 

Suradnja s institucijama i ustanovama za dijagnostiku, 
 

 

Suradnja s vanjskim 
institucijama 

Suradnja s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo, 

 Logopedski centar. 

 

rada rehabilitatora. 

 

Vrednovanje 
ustanove. 

 

 

 
 
ZDRAVSTVENA VODITELJICA 

 

RADA 

 NOSITELJI 
VRIJEME 

PROVEDBE 

 

Zdravstvena 

preventivne 

mjere 

 

 

  

 Inicijalni razgovori s roditeljima 

novoupisane djece 

 Informiranje roditelja o 

ozljeda djeteta 

Zdravstvena 

voditeljica, 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

 

 

Kod upisa 

kontinuirano 

 

kontinuirano 

 

kontinuirano 
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  Upoznavanje odgojitelja s 

problemom koji postoji kod djeteta i 

edukacija istih 

 

 

  

 

putem antropometrijskih mjerenja 

 

  

 Nabava higijensko sanitetskog 

materijala 

 Zdravstveni odgoj zaposlenika i 

roditelja u svezi stjecanja pravilnih 

higijenskih navika i usvajanja 

protuepidemijskih mjera 

Zdravstvena 

voditeljica 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

odgojitelji 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

odgojitelji, 

NZZJZ 

Zdravstvena 

voditeljica, 

odgojitelji 

Zdravstvena 

voditeljica 

Odgojitelji 

Zdravstvena 

voditeljica 

Zdravstvena 

voditeljica 

odgajatelji, 

vanjski suradnici 

NZZJZ 

 

kontinuirano 

 

kontinuirano/ 

po potrebi 

 

tijekom godine 

 

po potrebi 

 

po potrebi 

 

kontinuirano 

 

  Nutricionist 
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Mjere 

prehrane 

 

 

 Planiranje prehrane-izrada 

jelovnika u skladu s prehrambenim 

standardima 

 

potreba u prehrani djece 

 Edukacija osoba koji rade u 

provedbi procesa pripreme hrana  

 Interna edukacija 

  

 Zdravstveni pregledi svih 

zaposlenih 

 Nadzor nad zadovoljavanjem 

propisanih zdravstvenih uvjeta 

namirnica i gotove hrane te 

energetske vrijednosti obroka 

 Protuepidemijske mjere 

Zdravstvena 

voditeljica, 

glavna kuharica, 

referent nabave 

Odgojitelji, 

Kuharice i 

roditelji djeteta 

Zdravstvena 

voditeljica, 

glavna kuharica 

 

 

NZZJZ 

 

Kuharice 

odgajatelji 

 

NZZJZ 

 

Zdravstvena 

voditeljica 

 

tijekom 

godine/ 

kontinuirano 

 

 

prema planu 

 

 

 

Povremeno i 

kontinuirano 

 

energetska 

vrijednost 

Po potrebi 

 

 

 

 

 

 

propisanih mjere HACCP sustava 

 Nadzor nad primjenom sredstava 

posteljnog rublja, svakodnevno 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

glavna kuharica, 

ekonom, 

vanjski suradnici, 

NZZJZ 

Zdravstvena 

voditeljica, 

Kontinuirano 

 

 

Kontinuirano 
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Mjere za 

 

 

DDD mjera u objektu i oko njega 

 Edukacija djelatnika u procesu 

 

 Protuepidemijske mjere 

 

odgojitelji, 

 

 

Dezinsekcija 

d.o.o. 

Zdravstvena 

voditeljica 

Zdravstvena 

voditeljica     

 

Kontinuirano 

 

 

 

Kontinuirano 

 

Zdravstveni 

odgoj i odgoj  

razvoj 

 Usmjeravanje djece na usvajanje 

zdravlja 

 Usmjeravanje djece na usvajanje 

zdravih prehrambenih navika 

 Poticanje tjelesnih aktivnosti na 

vanjskim prostorima 

 Poticanje djece na usvajanje 

 

 Edukacije odgojitelja u svrhu 

 

Odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica 

Odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica 

 

Odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica, 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

vanjski suradnici 

Kontinuirano 

 

 

Kontinuirano 

 

Kontinuirano 

 

Povremeno i 

po potrebi 

Suradnja s 

roditeljima, 

vanjskim 

institucijama 

 Individualni razgovori s 

roditeljima djece sa zdravstvenim 

 

 Suradnja sa zdravstvenim 

ustanova 

Odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica 

 

 

Zdravstvena 

voditeljica 

Povremeno i 

prema potrebi 

 

Povremeno 
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 Suradnja s HZJZ 

 

 

Zdravstvena 

voditeljica, 

vanjski suradnici 

Povremeno i 

po potrebi 

 

KINEZIOLOG 

AKTIVNOSTI  VRIJEME 

PROVEDBE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD 

U odnosu na dijete:  

 provoditi inicijalna i finalna mjerenja 
 

 izrada plana i programa tjelesnih 
aktivnosti 

 sudjelovati u svakodnevnim usmjerenim 
tjelesnim aktivnostima djece i na taj 

razvoj 
 planirati i organizirati izlaske djece na 

sportske terene te pripremati dolaske 
 

 planirati i organizirati izlete u prirodu 
 sudjelovati u organizaciji manifestacija 

sportsko-rekreativnog karaktera na 
 

 
U odnosu na odgajatelje:  

 tjedna planiranja rada s odgojiteljima 
koji rade u sportskom program 

 timski sastanci i dogovori u vezi 
planiranja odgojno obrazovnog rada  

 
s odgajateljima u redovnim programima  
 

U odnosu na roditelje:  
 inicijalni sastanci za roditelje 
 individualne konzultacije 
 poticanje roditelja na sudjelovanje s 

-
 

 

Rujan 2026-
/lipanj 2027. 

 

Rujan 2026. 

 

 

 

 

Tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom godine 

 



62 
 

 sudjelovanje roditelja na prezentacijama 
rada djece 

 
statusu djeteta 

 

 

 

 

 

Rujan 2026. 

 

Tijekom godine 

 

 

Prosinac 

2026/lipanj 

2027. 

 

 

 

 

SURADNJA SA 

RAVNATELJEM 

 ana i 

 
 u suradnji s ravnateljem: nabava 

e opreme i rekvizita potrebnih 
za rad s djecom  

 s
(planiranje, organizacija i realizacija 

 
 sastanak  - 

razmjena informacija i aktualnosti bitnih 
za neometano odvijanje odgojno  
obrazovnog rada  

 
 

Rujan 2026. i po 
potrebi tijekom 
cijele godine 

 

 

 

 

Tijekom godine 
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 I 
OSTALI POSLOVI 

  
 

 
 

 
 

 
  

 

 

 

Tijekom godine 

 

 

 
 
 
 

10. 

DJELATNIKA 

 

 

 

 Razdoblje 

 

dnevno 

 

dnevno 

  

Ustanove 

dnevno 

Slanje zahtjeva za isplate u OGU  za financije dnevno, prema potrebi 

Izrada financijskog plana za naredne tri godine prema zahtjevu 

 rujan-studeni 2026. 

 10. listopad 2026. 

  

  

 10. travanj 2027. 

 10. srpanj 2027. 
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 srpanj 2027. 

Izrada Izmjena i dopuna Financijskog plana 

odjela 

Izrada Izjave o fiskalnoj odgovornosti  

 do kraja 2026. godine 

 do kraja lipnja 2027. godine 

Analiza kretanja finacijskog plana u suradnji sa samostalnim 

referentom nabave 

prema potrebi 

 dnevno 

 prema potrebi 

-kontrola evidencijskih lista, kontrola bolovanja, 

izrada JOPPD obrasca i dostava istog u Poreznu upravu, isplata 

 

 

  

 

 

Bolovanje na teret HZZO-s-a -

-1 obrasca za djelatnike, slanje Zahtjeva za 

 

 

 prema potrebi 

godine 

prema odlukama OGU za 

financije 
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 Razdoblje 

 

- 

 

- Izrada prijedloga ugovora; 

- 

akata; 

-  

Tijekom godine/prema 

potrebi 

 

- Poslovi vezani uz statusne promjene 

 

Prema potrebi 

 

 

-  

-  

- 

dopisa; 

-  

-  

 

 

 

Tijekom godine 

 

 

 

Prema potrebi 

 

Kadrovski poslovi: 

- 

odsutnih radnika; 

-  

- 

vezanih za radni odnos radnika; 

-  

- rad u Riznici Grada Rijeke ( upis radnika, evidencija 
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- 

i zdravstveno osiguranje te ostalih promjena (e-Mirovinsko i 

e-zdravstveno); 

- 

obvezno mirovinsko i zdravstveno osiguranje; 

- 

dopuna i ostalih promjena tijekom radnog odnosa 

zaposlenika; 

- 

Pravilniku o radu i Kolektivnom ugovoru; 

-  

 

Prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom godine 

 

Administrativni poslovi: 

- pisanje dopisa; 

- komunikacija s odjelima gradske uprave grada Rijeke i 

drugim institucijama 

 

 

 

 

 

Prema potrebi 

 

Poslovi vezani uz upise: 

- sastavljanje odluka o upisu djece; 

- suradnja s Povjerenstvom za upise; 

- izrada Pravilnika o upisu djece, izmjene i dopune; 

- 

obrazovanja; 

- izrada druge dokumentacije. 

 

 

 

Prema potrebi 

 

 

Tijekom godine 

 

Ostali poslovi: 

-  

- sudjelovanje u poslovima vezanim za izradu plana nabave; 

- 

 

 

 

Tijekom godine 

Prosinac 

 

Tijekom godine 
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oglasniku javne nabave u Narodnim novinama); 

-  

- 

podnositeljima zahtjeva u svezi s ostvarivanjem prava na 

a od 27. travnja 2016. 

slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan 

snage Direktive 95/46/EZ; 

- 

informacijama; 

- suradnja s ravnateljem Ustanove, radnicima, roditeljima 

korisnicima usluga; 

 

 

 

Tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prema potrebi 

 

 

- 

informacijama; 

-  

 

 

 

 

 

Prema potrebi 

 

 

 

AKTIVNOSTI  VRIJEME 

PROVEDBE 

 

 

 

 

 

Planiranje nabave :  

  
 
 

 Komunikacija s voditeljima, 

pripreme i planiranja nabave 

 

                                       
Tijekom godine / Prema 

potrebi 
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PLANIRANJE I 

POSTUPKA 
NABAVE ROBA, 

RADOVA I 
USLUGA ISPOD 
ZAKONSKOG 

PRAGA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
sredstava 

 

 

 
 

 

 

nabave: 

 Priprema dokumentacije i 

nabavu, prema planu nabave  
 Pokretanje postupaka nabave  
  Prikupljanje i obrada 

dostavljenih ponuda, pregled i 
ocjena ponuda te priprema 
Zapisnika 

 Ugovaranje i provedba Ugovora 
  
 Pohrana dokumentacije o 

nabavi 
 

Knjige Ugovora 
 

 

2024. Godinu 
 

 

 
 

 

 

  

 
 

 

 

Tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

30 dana od dana 
usvajanja Financijskog 

plana / Po potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

 

Tijekom godine/prema 
planu nabave 
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Ostalo 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Svakodnevno/prema 
potrebi 
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Tijekom godine 

 

 

 

 

 
sredstava i sitnog inventara  
 

 

Tijekom godine 

 



71 
 

 

 

MATERIJALNO 
POSLOVANJE 

 
novonabavljenih osnovnih 
sredstava i sitnog inventara  

 

 
imovine i obveza i evidentiranje 
popisnih razlika 

 Komunikacija s Komisijama za 
popis robe po CPO-ima, 
ekonomima 

 Priprema  i slanje popisa 
osnovnih sredstava i sitnog 
inventara po CPO-ima 

 komunikacija s inventurnim 
komisijama kontrola 
inventurnih lista  

 
sredstava prema inventurnim 
listama po CPO-ima I PPO-ima 

 
stanja - kalendarske godine i 

 
 

 

likvidacija  za robu sa zalihom, 
korespon

robe 
 

 

 

Prema potrebi/na upit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2026. 
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OSTALI POSLOVI 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

-

 

 

 Razdoblje 

 

- Kontrola prozivnika prisutnosti djece 

-Unos prozivnika 7 PPO-a i dodatnih programa 

-

Grada Rijeke 

-  

-

 

-Listanje otvorenih stavaka i priprema za opomene 
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-Slanje opomena na mail 

-  

   

 

-  

- Komunikacija s roditeljima 

 -Unos novih korisnika sa svim potrebnim podatcima u     

sustav Riznice-ugovori redovni+dodatni program za svako 

 

-Izdavanje akontacija 

-Izrada tablica za unos novih partnera i korisnika,te promjene 

-sustav 

Riznice 

 

           Dnevno 

 

- Nakon upisa prema popisima primljene djece izmjena grupa 

i djece po grupama. 

-  

-   

 

             

        

 

 

             

               Lipanj 

              Srpanj 

            Kolovoz 

 

 

 

 

 

-  

  dijete 

-Unos promjena kod naziva grupa 

-Otvaranje ugovora za dodatne programe za svako   dijete 

 

-Promjene korisnika usluga po skupinama-  
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-Ispostava akontacija za svako pojedino dijete 

-Izrada tablice za upis partnera i korisnika usluga 

 novoprimljene djece(slanje u Grad Rijeku da se uvedu  u 

sustav Riznice 

-Izrada tablice za promjene kod partnera i korisnika 

usluga(slanje u Grad Rijeku da se uvedu izmjene) 

-Unos promjena kod partnera-

odjela za zdravstvo i socijalnu skrb Grada Rijeka-

 

 

 

 

 

 

 

           Lipanj 

           Srpanj 

          Kolovoz 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Dokumentacijski  servis-RIZNICA-Operativni protokol i 

-URE-  

 

 

 

 

 

             Dnevno 

 

 

 

 

 

 

Izrada naloga za povrate akontacija 

 

 

 

 

 

 

Tijekom godine 

 

Ostali poslovi: 
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-  

-Zaprimanje zahtjeva za prekovremeni rad djelatnika I nakon 

 

-Kopiranje i skeniranje dokumenata potrebnih za rad 

ustanove i njihovo slanje 

-Pozivanje na razgovor kandidate koji se prijavljuju na 

 

 

Prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Razdoblje 

- 

radu, organizaciju obavljanja p

 

 

mjeseci sukladno Zakonu o 

smrtne ozljede, 

profesionalne bolesti ili 

roku od dva radna dana od 

nastanka ozljede na radu. 

-  

-  djelatnika za poduzimanje 

preventivnih  

- 

 

 

Kod promjena u radnom 

postupku 

opreme ili njezine promjene 
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tehnologije 

novi posao, odnosno na 

novo mjesto rada 

zdravlja uzrokovanog 

naporima na radu 

 

- Arhiviranje dokumentacije vezane uz osposobljavanje 

 

- Arhiviranje dokumentacije provedenih ispitivanja u 

 

- 

centralnog grijanja za radno mjesto domar-  

- Priprema i slanje po PPO-ima:  

 

Procedura za ozljedu na radu  

- 

PPO-ima 

Rujan 206. 

 

Rujan 2026. 

 

Rujan 2026. 

 

Rujan 2026. 

 

 

Rujan 2026. 

 

- -ima Rujan-Listopad 2025. 

 
Prema potrebi 

- -ima i 

slanje istoga po PPO-ima 

- -

i PPO-u Kapljica 

- 

PPO Kapljica 

- 

po PPO-ima za 2026. 

Listopad 2026./Prema 

potrebi 

Studeni 2026. 

 

Do svibnja 2026. 

 

Studeni 2026. 

 

Svibanj 2026. 
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- -ima: 

Bulevard, Delfin, Kvarner, Vidrice 

- Planiranje, dokumentira

 

Tijekom godine 

 

Prije zaposlenja/ 

 

- 

dokumentaciju ozljede na radu 

Najkasnije osam dana od 

dana nastanka ozljede na 

radu 

- Priprema i slanje na osposobljavanje zaposlenika za 

PPO-a Delfin i jedan radnik iz PPO-a Kapljica 

Tijekom godine 

- a

sukladno zakonskim obvezama 

Tijekom godine 

- 

More 

Tijekom godine 

 

- 

 

- 

 

Tijekom godine 

- Redovni pregled vatrogasnih aparata po PPO-ima Svaka 3 mjeseca 

- Peri -ima: 

- -

ima 

- Arhiviranje Upisnika vatrogasnih aparata 

Svibanj 2027. 

- 

Kapljica i PPO Val 

. 

 

-  Tijekom godine 

- te od 

 

Tijekom godine 
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- 

 

Tijekom godine 

- 

 

Tijekom godine 

- -

 

Tijekom godine 

- 

poslovne i stambene namjene 

Prema potrebi 

- 

 

- Suradnja sa specijalistom medicine rada 

- Suradnja sa Sindikalnim povjerenicama 

Tijekom godine 

- 

prisustvo na edukacijama/seminarima i drugim aktivnostima 

 

Tijekom godine 

 

 

 

-  

RADNO 

MJESTO 

BROJ 

IZVR

LJA 

 VRIJEME 

REALIZACI

JE 

Glavni 

kuhar 

1 samostalno pripremanje obroka, sudjelovanje u 

svim glavnim fazama pri kuhanju, nadziranje i 

nadziranje raspodjele hrane po Podcentrima 

-obrazovnim 

skupinama; organiziranje pravilnog i 

pravovremenog rada u kuhinji; preuzimanje i 

kontinuirano 
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sudjelovanje u izradi jelovnika i predlaganje za 

potrebnih prehrambenih i drugih artikala; briga o 

higijene osoblja u kuhinji;  obavljanje i drugih 

poslove po nalogu ravnatelja  

Kuhar 3 

oboljelu od celijakije, dijabetesa, djecu s alergijom 

kuhanje -

obrazovnim skupinama; pranje i dezinfekcija 

pribora za jelo i cjelokupnog prostora kuhinje, 

osobnoj higijeni i primjeni svih sanitarnih i 

serviranja hrane (HACCP); obavljanje i drugih 

poslova po nalogu ravnatelja i glavnog kuhara  

 kontinuirano 

kuhar 

6 samostalno pripremanje jednostavnih obroka za 

poslovi pranja i dezinfekcije pribora za jelo i 

po odgojno-obrazovnim skupinama; obavljanje 

 kontinuirano 
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pripremi namirnica za kuhanje prema uputama; 

primjeni svih sanitarnih i higijenskih propisa u 

(HACCP); obavljanje i drugih poslova po nalogu 

ravnatelja i glavnog kuhara  

kuhar- 

 

4 samostalno pripremanje jednostavnih obroka za 

na poslovima pranja i dezinfekcije pribora za jelo i 

nakon 

odgojno-obrazovnim skupinama; 

i i drugi 

kuhinjski predmeti te njihova dezinfekcija; 

- 

djece, a po p

pranju posteljine; 

osobnoj higijeni i primjeni sanitarnih i higijenskih 

  

(HACCP); obavljanje i drugih poslova po nalogu 

glavnog kuhara, voditelja 

odgoja i ravnatelja  

 kontinuirano 

Domar-

 

1 

centralnog grijanja, njihovoj ispravnosti i redovitom 

 kontinuirano 
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djelokruga rada; 

 ograda, 

priredbi, po potrebi obavljanje prijevoza robe i 

hrane, obavljanje i drugih poslova po nalogu 

ravnatelja  

 

Ekonom-

 

1 

provjeravanje kvalitete i kvantitete dostavljene 

robe; svakodnevno obavljanje prijevoza gotovih 

obroka iz centralne kuhinje u podcentre 

a osoba i 

 kontinuirano 
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stvari za potrebe Ustanove po nalogu ravnatelja; 

enih kilometara; obavljanje i 

drugih poslova po nalogu ravnatelja  

 1 

obrnuto; po potrebi obavljanje prijevoza hrane i 

vozila, obavljanje manjih  popravaka vozila; briga o 

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja  

 kontinuirano 

radnik za 

njegu, skrb 

i pratnju 

djece 

8 preuzimanje i predaja djece odgojiteljima odnosno 

obavljanje poslova njege i skrbi u programu za 

ja i briga o njima tijekom 

prijema i raspodjele obroka djeci te hranjenja djece 

nje 

-

obrazovnih skupina, obavljanje i drugih poslova po 

nalogu ravnatelja  

 kontinuirano 

Pralja 1 

-

obrazovne skupine, kuhinju i ostale prostorije; 

 kontinuirano 
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rad; obavljanje i drugih poslova po nalogu 

ravnatelja 

 12 

prostorija; dezinfic

poslova po nalogu ravnatelja i zdravstvenog 

voditelja.  

 kontinuirano 

 

 

11. ODGOJITELJSKOG I UPRAVNOG 

 

 

 Vrijeme realizacije 

 Rujan 

 

 

Rujan 

Prezentacija polugodi r

 

 

 Po potrebi 

Prezentacija odgojno-

 

Organizacija ljetnog rada 

 

Lipanj 

 

 

 

Kolovoz 
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Vrijeme 

Realizacije 

- 

 

Rujan  

- je Kurikul   

Razdoblje 

-  

odnosa, na prijedlog ravnatelja 

tijekom godine 

-  

na prijedlog ravnatelja 

tijekom godine 

- 

dopuna 

prema potrebi 

- 

2027. godinu s projekcijama za 2028. i 2029. godinu 

Prosinac 

-   

- 

razdoblje od 1.1.2026. do 31.12.2026. godine 

 

-  

 

 

-  

 

do 31.12.2026. 

 

-  

 

 

Kolovoz 

-  

Financijskog plana 

tijekom godine 

-  

propisima, na prijedlog ravnatelja 

tijekom godine 

-  tijekom godine 
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pojedinim pitanjima iz djelatnosti Ustanove te 

 

-  

 

15.000,00 do 50.000,00 eura, a iznad 50.000,00 eura  

 

prema potrebi 

-  

  

prema potrebi 

-  

 

 

prema potrebi 

-  prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. POSEBNI PROGRAMI 
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Organizacija rada 

i kasniji) u prisustvu kineziologa. Sportski program provodi se u dvorani ili na vanjskom 

 programa planira se na 

 

Materijalni uvjeti 

Povezanost aktivnosti koje se realiziraju u dvorani, u sobi dnevnog boravka i na vanjskom 

 

Tijekom godine planira se kontinuirano obnavljanje i nadopunjavanje sportskih rekvizita kako 

 

Zdravstveno  higijenski uvjeti 

 

Odgojno - obrazovni rad 

individualizaciji odgojno obrazovnog rada. 
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s ostalim odgojiteljima unutar ustanove. Planirana je provedba edukacije za odgajatelje na temu 

K  

Suradnja s roditeljima 

Roditelji su o svim informacija informirani putem informativnog letka te inicijalnog 

itelji 

imaju priliku prisustvovati dvjema prezentacijama sporta (u prosincu  

 

Suradnja s vanjskim suradnicima 

Velebit, Nogometnog kluba Orijent i dr. te sudjelovanje na sportskim manifestacijama u 

organizaciji Grada Rijeke i Primorsko-  Suradnja s vanjskim suradnicima 

 

Vrednovanje 

 

dokumentiranje aktivnosti, refleksije odgojitelja i kineziologa te analizu ostvarenih ciljeva. 

aktivnosti u skladu s potrebama djece i ustanove. 

 

 

 

Organizacija rada 
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20 djece u dobi od 3  

Ciljevi programa: 

. 

Stvarati naviku odgovornog odnosa prema prirodnim resursima, 

recikliranja. 

 

 

 

 Materijalni uvjeti  

Program se provodi u sobi dnevnog boravka, na vanjskom prostoru v

eresnih centara u 

ji

materijal koji  u potpunosti prati razvojni interes djece.  

ukciji i popravci vanjskih 

resurs nja vanjske slavine, povrtne i cvjetne gredic

za djecu, drvene klupe).  potrebno nabaviti foto aparat. 

doba. 

Odgojno-obrazovni rad 

Integrirani kohezivni kurikul 

u 

biti 

  

boje  
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 Kreativne radionice.  

Razgovor o otpadu - , 

recikliranog materijala. 

prilikom pranja ruku, zatvaramo vrata i prozore ako se grijemo),  

 

 

 

 

 

odnosa prema prirodi i zajednici. 

Plan izleta za skupinu:  

     Rujan - Platak    poludnevni 

     Listopad - Vodice  Mune    

     Studeni -  

     Prosinac -  Grad Kastav i  K  

     - Platak   

     -  

     - Podkilavac    

                         

     Travanj - - Mala U telje   

     Svibanj -   

     Lipanj -   
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 i drugih relevantnih izvora. 

j  

  

Suradnja s roditeljima  

 

Uloga roditelja u programu odr  upravo zajedno imamo potpuni 

utjecaj na formiranje stavova i navika djece, te je  njihova participacija u planiranju, realizaciji 

i vrednovanju programa od iznimn  

  razumijevanje svrhe, 

 sugestije, te da 

sudjeluju u odabiru aktivnosti. 

rezultatima provedbe programa. 

 

  

Aktivnosti recikliranja i ponovne uporabe stvari 

 

Razmjena iskustva i primjera dobre prakse. 

   

 

 

   

Suradnja s vanjskim institucijama  

 

 

 Prijevoznicima 

 Domom mladih 
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Vrednovanje programa  

 

i  . 

 

 

 PPO  

Organizacija i ustrojstvo rada 

-

educirane za provedbu programa. 

situacijama, rutinama i aktivnostima. 

Materijalni uvjeti 

pisanja, stolno- -spoznajni centar. 

Engleski jezik integriran je u sve centre aktivnosti. 

se slikovnice, slikovne kartice, plakati, oznake i natpisi na hrvatskom i engleskom jeziku, 

om. 

Njega i skrb za tjelesni rast i razvoj djece 

najmanje jednom tjedno tjelesnim aktivnostima u suradnji i uz savjetovanje s kineziologom. 

onkretnim radnjama, 

jednostavnim uputama i iskustvom djeteta. 

Odgojno-obrazovni rad 
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komunikaciju na engleskom jeziku. 

-

djece u pravilnom izgovoru glasova, uz poticanje komunikacije na hrvatskom i engleskom 

jeziku. 

-spoznajno 

 

 

 

e vokabulara i 

 

 

 

Suradnja s roditeljima i vanjskim ustanovama 

radovima. 
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Planira se suradnja s Biliobusom te drugim kulturnim, obrazovnim i prirodoslovnim 

. 

 

Vrednovanje 

ikaciji, usvajanje 

vokabulara, spontana uporaba engleskog jezika, interes i motivacija te individualni napredak 

svakog djeteta. 

-obrazovnog rada 

potrebama i interesima djece. 

 

 

  PPO KVARNER 

 

Organizacija rada 

Program se realizira u PPO Kvarner u jednoj odgojnoj skupini. Upisano je 20 djece u dobi od 

programa. 

Materijalni uvjeti 

razvoja kompetencije djeteta za komunikaciju na engleskom jeziku. Prostor je organiziran u 

centre aktivnosti i struktur

istovremeno nudi priliku za osamu djeteta i njegovu samostalnu aktivnost po izboru. Centri 

ostalim materijalima koji se nadopunjavaju 
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Njega i skrb za tjelesni rast i razvoj djece 

aljom okolinom kao i 

izleti u prirodu. 

 

Odgojno-obrazovni rad 

Odgojno-obrazovni rad je usmjeren na dijete, na njegove individualne potrebe i interese. 

egriranje engleskog 

 

 

 

 

 

Suradnja s roditeljima 

 

 

Suradnja s vanjskim institucijama 

ni muzej grada Rijeke 
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Vrednovanje 

 

 

 

INTEGRIRANI GLAZBENI PROGRAM 

 

Organizacija rada 

Integrirani glazbeni program je cjelodnevni program te se provodi u okviru radnog vremena 

educirani odgojitelji kao dio redovnog odgojno- vitoj odgojnoj 

 

Materijalni uvjeti rada 

gdje je prostor koncipiran po centrima aktivnosti. Jedan od njih je i Glazbeni centar koji je 

-ima sa instrumentalnom glazbom te ostalim 

koriste i harmoniku te pianino koji se nalazi u prostoru hodnika ispred sobe. U prostoru dvorane 

nalazi se glazbena linija koja se koristi za integraciju glazbenih i sportskih aktivnosti. I u 

ostalim centrima u sobi nalaze se poticaji kojima se glazba integrira u ostala odgojno obrazovna 

 

 

umjetnosti. 
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Odgojno-obrazovni rad 

Cilj je Integriranog glazbenog programa obogatiti odgojno-  

djeca uvedu u svijet glazbe jer glazbene aktivnosti imaju pozitivan utjecaj na razvoj svih 

segmenata dobrobiti djeteta i njegov cjeloviti razvoj. 

 

sviranje, tjeloglazbu i glazbene igre. 

Njega i skrb za tjelesni razvoj djece 

i na njihovoj sigurnosti.  igre 

 

bit  Posebna pozornost obratit 

koja imaju posebnu prehranu. 

 

 

 

Luna, kao i na onima koje organiziraju Agencija za odgoj i obrazovanje i Ustanova. 

Suradnja s roditeljima 

individualnih 



97 
 

 

-maila 

 

Suradnja s vanjskim institucijama 

e predstavljati 

interakciju svih sudionika u Programu  ustanove u kojoj je Program provodi, odgojitelja, 

rastu i razvoju.  

 

  

  

  

  

  

  

  

Vrednovanje 

-

r 

cilju  

13.  PROGRAMI JAVNIH POTREBA 
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14.  AMI 

 

Organizacija rada 

 

 

Materijalni uvjeti rada 

  

  

  

 

Odgojno-obrazovni rad 

djeci osigurati kvalitetno prostorno, 

- sposobnosti, osobnosti, 

h interesa i kreativnosti. Provedbom programa ostvaruje se i preventivno djelovanje 

-obrazovnih potreba.  

darovite djece kao i na poticanju maksimalnog razvoja njihovih sposobnosti:  
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Suradnja s roditeljima 

 

 

  

 

Suradnja s vanjskim institucijama 

  

 

Vrednovanje odgojno obrazovnog rada 
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1. UVOD 

Bulevard provodi se Alternativni waldorfski program. Od programa javnih potreba provodi se 

 P

alno darovitu 

djecu. 

 

 

 

  

  

  

 

 

2. USTROJSTVO PROGRAMA 

 

 

2.1. Nositelji programa 

Nositelji programa su ravnateljica, zdravstvena voditeljica i odgojno-obrazovni djelatnici. S 

povremeno borave ( u dijelu koji se na njih odnosi). 

Uloga ravnateljice: 
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Uloga zdravstvene voditeljice: 

  

  

  

Uloga odgojitelja: 

  

 

 

  

  

 

3. MATERIJALNI UVJETI 

objektima: Bulevard, Delfin, Kapljica, Kvarner, Val i Vidrice. Provedba programa se odnosi na 

enje u kojem se 

provodi odgojno-obrazovni rad s djecom.  

 

3.1. Mjere  
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1.  

 

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

4. ORGANIZACIJA 

4.1.  red 

2.  
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RODITELJ IMA PRAVO: 

  

 

 

  

  

 

RODITELJ IMA OBVEZU: 

 

 

 

 

5. NJEGA I ZDRAVLJE DJECE 

5.1.  Mjere i protokoli  

3.  

5.1.1.  
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5.1.2. Mjere i p  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

UPUTA ZA PRANJE I DEZINFEKCIJU  
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5.1.3. Mjere postupanja sa sredstvima 

primjena 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

5.2. Mjere sigurnosti u prehrani 

4.  

 

 

5.2.1. Mjere sigurnosti u prehrani za koje su odgovorni odgajatelji 
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5.2.2. Mjere sigurnosti u prehrani za koje je odgovorno ostalo osoblje 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 
 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

  

 

 

 

5.3.  

5.  

konvulzija, epi - a, stranog tijela u nosu, 

priru  

 

5.3.1.  
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5.3.2. Proto  
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 O POVREDI 

 

Ime i prezime:   

 

  

Skupina:   

 

Datum i vrijeme nastanka povrede:   

 

 

Vrsta povrede:   

 

 

Opis situacije:   

 

 

Mjere poduzete u    

 

 

 prijevoza (roditelj, odgojitelj):   

 

 

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:   

 

Odgojitelj: Ravnateljica: 
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5.4. Protokol kod pojave bolesti 
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5.4.1. Protokol  

 

 

 

 

 

 

 

 

5.5. Protokoli postupanja za djecu s dijagnozama  koja zahtijevaju primjenu lijekova u 
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5.5.1.  
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5.5.2.  

 

  

  

  

  

  

 

 

  

 

5.5.3.  
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RODITELJSKO  ZA PRIMJENU LIJEKA 

 

  u hitnom 

 , a prema  

potvrdi s propisanim uputama za primjenu istog. 

 

prestanku potrebe za primjenu iste. 

 

 

 

                                                       

 

 

                                                                                                               

Roditelj/skrbnik/udomitelj: 

 

 

 

 

 

             Zdravstvena voditeljica 

 

Rijeka,                 ______       
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5.6.  

 

 

ODGAJATELJ  

  

  

  

  

ZDRAVSTVENI VODITELJ  

  

  

  

  

  

  

 

5.6.1.  

 

 

-  

- 

telefonom ili pismenim putem) kako bi odmah proveo tretman   

- 

 

- 

 

 

1.   
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2.  

 

3.   

4.  

roditelja)  

5. 

odgojitelj) prema Protokolu kod pedikuloze.  

6.   

7.  Obavijestiti roditelje o pregledu.  

8.  Evidentirati pregled u zdravstvenu dokumentaciju.  

9.  

depedikulacije.  

 

5.6.2.  
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5.6.3.  
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6. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 

 

6.1. a u odgojno-

obrazovni rad s djecom 

 

  

 

 

  

 

 

  

  

 

6.2.  
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6.3. Mjere sigurnosti prilikom dnevnog odmora djece 

 

 

 

  

  

 

 

  

  

 

6.4. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru 
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6.5.  Mjere s -  
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SUGLASNOST ZA PROVEDBU ODGOJNO-  

 

 

Skupina: _________________ 

Broj djece: _______________ 

Datum realizacije:___________ 

 

Odgojno-obrazovni djelatnici: _________________ 

     __________________ 

     __________________ 

 

Cilj: ____________________________________________________________ 

 

Trajanje: od __________ do ______________ 

 

Mjesto realizacije: _________________________ 

 

Prijevoz: _________________________________ 

 

Cijena po djetetu: _______________ 
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R. b. Ime i prezime djeteta Potpis roditelja 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   

21.   

22.   

23.   

24.   

 

         Potpis ravnatelja: 

 

        _______________________ 
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6.6.  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

6.7.  

 

 

 

  

  

 

 

  

  

 

6.8.  

 

6.8.1.  
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 O PROTOKOLU POSTUPANJA U  BIJEGA DJETETA IZ  

 

PPO   

Odgojna skupina:______________     Odgojitelji: _____________________________________ 

  Bijeg djeteta: 

 

Ime i 

prezime 

djeteta 

 

Datum i sat 

bijega 

kontakt 

osoba 

(ravnateljica 

DV-a) 

 

 

Krizni tim 

 

Roditelj 

(broj 

mobitela) 

Kontakt 

policajac 

(ime, 

prezime, 

mobitel) 

      

 

 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 DATUM:                                                 Odgojitelj __________________________________ 
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6.8.2. 

djetetu 

 

  

  

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

6.8.3.  
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6.8.4.  

 

Postupci odgojitelja kada  dijete s agresivnim  ili kada je dijete van kontrole 

emocija (npr. napadaji bijesa) su: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



33 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

 

 

  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

6.8.5.  
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6.8.6.  

 

predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine, djelatnik koji ima tu informaciju 
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ZAPISNIK 

o postupanju u kriznim situacijama 

1.   

2.   

3.  

4.    

5.  

 

6.  

 

7. 

 

 

8.  

 

 

 

Ime, prezime i potpis osobe    

koji je sastavio zapisnik 
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Napomena: 
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6.8.7.  
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Dopis 1 

  

MORE PPO   

Predmet: Obavijest ravnateljici o sumnji na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta 

 

zanemarivanju i/ili zlostavljanju djeteta, te smatra potrebnim dostaviti prijavu 

institucijama. Svi relevantni podaci nalaze se u dosjeu djeteta. 

 

  Potpis 

 

 

Datum 
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Dopis 2 

  MORE 

Prijava: 

opservacije djeteta (Ime i prezime djeteta; adresa; imena roditelja; godina i mjesto 

PPO), a u svezi sumnje na zlostavljanje i/ili zanemarivanje molimo Vas da poduzmete mjere i 

postupke  djeteta u  

Ravnateljica 

 

Datum 

 



 o djetetu 

 

Ime i prezime djeteta;    

 

 treba   elemente: 

  

  

  

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

Odgojitelji: 

 

 

 tim: 

 

 

 

 

 



42 
 

 

6.9.  

 

-

skrbi, opservacijski tim donosi: 

O D L U K U 

 

 

ODGOJNA SKUPINA:  

 

IME I PREZIME DJETETA: 

 

 

 

RODITELJI/SKRBNICI/UDOMITELJI (nositelj roditeljske odgovornosti):  

 

ADRESA I KONTAKT:  

 

OPSERVACIJSKI TIM 

 

  

 

  

 

 

 

ZDRAVSTVENA VODITELJICA:  

 

ODGOJITELJICE:  

 

VODITELJ OPSERVACIJSKOG TIMA:  
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RAZLOG POKRETANJA OPSERVACIJE

osobitosti  

 

 

 

 

 

 

OSOBNA ANAMNEZA DJETETA 

 

 

 

 

PLAN OPSERVACIJE 

ps

nositeljem roditeljske odgovornosti). 

 

 

 

 

 

Odluci kao njezin sastavni dio) 

 

VREMENSKO TRAJANJE OPSERVACIJE: 

 

do ________ (dan, mjesec i godina).  
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ta. 

 

 

 

 

 

 

koje 

 

odgovornosti. 

 

 

          Ravnateljica DV More 

 

                                                                                                         ___________________ 

                                                                                                                  

 

                     

 

opservacije.                                                                                                  

 

U Rijeci______________________                                     Nositelj roditeljske odgovornosti: 

                                                                                                                             

______________________ 
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HODOGRAM 

 

ODGOJITELJ NAILAZI NA PROBLEMSKU SITUACIJU S DJETETOM IZ SKUPINE  

vezano uz metode rada, materijale i sl.) 
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__________________________________ 

 

*Hodogram zaprimila _________________________________ (ime i prezime voditeljice) i 

 

 

 

_____________________________ 
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6.10. Mjere postupanja kod fotografiranja i snimanja djece 
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Suglasnost roditelja za fotografiranje i snimanje djece 

Ime i prezime 

djeteta 

Suglasnost za 

fotografiranje i 

snimanje zbog 

kvalitete rada 

Suglasnost za 

fotografiranje i 

snimanje zbog 

prezentacije 

 u 

ustanovi i izvan 

ustanove 

Suglasnost za 

fotografiranja i 

snimanje zbog 

informiranja 

roditelja 

Suglasnost za 

objavljivanje 

fotografija i 

snimaka na 

medijima 
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6.11.  

 

6.11.1.  
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IZJAVA 

djelatnika o  provale ili  ulaska u prostorije ustanove 

1.  

2.  

 

3. 

 

 

 

 

4.  

 

 

5.  

 

6.   

 

7.  

 

8.  

 

 

 

 

 

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenik 
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6.11.2.

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

6.11.3. Protokol postupa
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6.11.4. Protokol postupanja prilikom ozljede na radu

 

Prema  (NN 71/14,118/14, 94/18, 96/18) ozljeda na radu je ozljeda 

radnika nastala u prostoru poslodavca u kojemu obavlja rad, ili ga tijekom rada koristi, ili mu 

obavlja rad. 

U skladu s odredbama Zakona o obveznom zdravstvenom osiguranju ozljedom na radu smatra 

se ozljeda  koju osigurana osoba zadobije na redovitom putu od stana do mjesta rada i obratno 

te na putu poduzetom radi stupanja na posao koji joj je osiguran. 

 

112 
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6.11.5.
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sredstava ovisnosti 

ijeka, provodi 

postupak je li radnik i/ili osoba na radu pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti. 

odbije pristupiti provjeri je li radnik i/ili osoba na radu pod utjecajem alkohola ili drugih 

sredstava ovisnosti. 

Ime i prezime radnika: 

_______________________________________________________________ 

OIB radnika: 

_______________________________________________________________________ 

Naziv radnog mjesta radnika: 

__________________________________________________________ 

a) dolaska na rad/posao b) odlaska s rada/ posla 

c) obavljanja rada na radnom 

mjestu____________________________________________________ 

u PPO-u _______________________________dana 

_______________________________________ 

u _______________ sati. 
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Radnik je PRISTUPIO PROVJERI  ODBIO PRISTUPITI PROVJERI  

 

___________________________________________________________________________ 

JE  NIJE 

utjecajem 

alkohola ili drugih sredstava ovisnosti. 

Napomena radnika i/ili osobe na radu na kojem se provodi provjera/voditelja PPO-

a/zamjenika voditelja PPO-a/samostalnog referenta ZNR,ZOP: 

___________________________________________________________________________ 

 

Potpis radnika i/ili osobe na radu na kojem se provodi provjera: 

_____________________________ 

Potpis voditelja PPO-a/zamjenika voditelja PPO-a: 

_______________________________________ 

Potpis samostalnog referenta ZNR,ZOP: 

_______________________________________________ 

Potpis radnika svjedoka: 

____________________________________________________________ 

Potpis osobe koja je provela provjeru: 

_________________________________________________ 

Postupak provjere proveden je u mjestu _____________ dana___________ u 

sati_______________. 
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6.  

 

6.11.6.  

1.  

2.  

3.  

4. eni djelatnik   

5. Po      

6. 

ulazak 

 

6.11.7. 

 

 

1. Lampice i ukrasi moraju biti u ispravnom stanju. 

2. Prije upotrebe potrebno je prekontrolirati 

 

3. 

zapaljivih materijala. 

4. Sobe dnevnog boravka djece:  

 

i ukrase  

poslom   

  

a)  

b)  

5.  

a) lampice i 

odgajatelj iz popodnevne smjene. 
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6. Ne stavljati kabel u otvore vrata ili prozora, jer u suprotnom postoji opasnost od 

 

7. 

zagrijanosti ne bi zapalili ostale predmete u blizini. 

8. Nakon skidanja lampica i ukrasa, pohraniti ih na suho mjesto  

 

ZABRANJUJE SE: 

1. 

materijala. 

2.  

 

 

  

  

  

  

 

7. SURADNJA S RODITELJIMA 
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Zapisnik 

o individualnom razgovoru s roditeljima 

 

PPO: 

Odgojna skupina: 

 

 

 

 

Prisutni roditelji: 

 

Tema razgovora: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Potpis roditelja       
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7.1.  
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IZJAVA RODITELJA 

 

 

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime)______________________________ 

broj osobe iskaznice): 

1.____________________________________________________________ 

 

2. ____________________________________________________________ 

 

3. ____________________________________________________________ 

 

4. ____________________________________________________________ 

 

 

U Rijeci ____________ 

 

        Ime i prezime roditelja: 

 

         Potpis: 
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7.2.  

7.  

  

  

  

  

  

 

7.3. Mjere postupanja u situacijama razvoda roditelja 

8.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

7.4. Mjere postupanja kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom 

 

9.  
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8.  

 

- ja radionica izvan 

ustanove, a koje se odnose na sigurnost djece. Potrebno 

 

 

9. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA 
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10.  VREDNOVANJE 

 

individualnoj i grupnoj razini kako bi se detektirala potrebe za izmjenama i dopunama za 

 

U proces vrednovanja bit 

 

 

11.  FINANCIRANJE PROGRAMA 

 

 

 

12.  

 

 i djelatnika tijekom boravka 

preventivno ili u kriznim situacijama. Upoznavanje programa i njegova dosljedna primjena u 

anje novih izazova i revidiranje 

programa po potrebi. 

 

13. LITERATURA 
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